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INTRODUCAO

Neste documento, pretende-se registar e dar a conhecer os principios
orientadores da organizacdo e gestdao da Biblioteca Escolar (BE) do
Agrupamento de Escolas Cego do Maio — Pdovoa de Varzim, integrada na Rede
de Bibliotecas Escolares (RBE) desde 2001, e que é constituida por dois pélos:
a BE da EB1/JI do Século e a BE da EB2.3 Cego do Maio.

Os aspetos referidos ao longo deste documento constituem dimensdes
comuns a ambos o0s polos. Esta coeréncia deriva da insercdo das suas

atuacOes nas politicas educativas expressas no Projeto Educativo.

Capitulo |
PRINCIPIOS GERAIS
ARTIGO 1.°
Definicao

A BE tem vindo a priorizar a ligagdo com a comunidade escolar e a
comunidade educativa. Deste modo, ndo aceita que 0 seu papel se esgote na
funcdo de fornecedoras de materiais, recursos e equipamentos, mas assume-
se como nucleo de trabalho necesséario a construcao das aprendizagens e do
sucesso educativo/formativo, considerando-se e querendo ser considerada
como extensao da sala de aula.

Nesta missdo, a BE constitui uma estrutura pedagdgica formada por um
fundo documental e recursos humanos, afirmando-se como um espaco
privilegiado de dinamizagéo cultural e visando o desenvolvimento das varias
literacias, indispensaveis a formacéao integral dos alunos e ao exercicio de uma
cidadania plena e consciente. Nesta perspetiva, a BE devera tornar-se um

nucleo dinamizador da vida da Escola.

ARTIGO 2.°
Objetivos
Séo objetivos das BE:

1. Dotar a escola de um fundo documental adequado as necessidades das

diferentes areas curriculares e projetos de trabalho;



2. Fomentar o gosto pela leitura, como instrumento de trabalho e de ocupacao
de tempos livres, contribuindo para o desenvolvimento pessoal e cultural
dos utilizadores;

Motivar para a leitura e a escrita em diferentes suportes;

4. Desenvolver nos alunos competéncias e habitos de trabalho baseados na
consulta, tratamento e producdo de informacédo, tais como: selecionar,
analisar, criticar e utilizar documentos; desenvolver um trabalho de pesquisa
ou de estudo, individualmente ou em grupo, por solicitacdo do professor ou
de sua proépria iniciativa; produzir sinteses informativas em diferentes
suportes;

5. Interagir com professores e alunos, no sentido do desenvolvimento da
literacia da informacao, encarada como base necessaria a construcdo do
conhecimento;

6. Incentivar a participacdo ativa dos alunos na construcdo do seu préprio
conhecimento;

7. Motivar os alunos para que recorram frequentemente a BE como meio de
informacédo e formacao continua,

Apoiar o desenvolvimento curricular;
Disponibilizar meios, recursos e equipamentos que proporcionem
abordagens diversificadas do processo de ensino/aprendizagem;

10.Promover o contacto e o uso das novas tecnologias da informacéo e
comunicacao;

11.Promover atividades culturais, com a intervencdo de agentes da
comunidade escolar, educativa e outros, como estratégia de facilitacdo do
intercambio de saberes e experiéncias;

12.Promover condi¢cdes que permitam a reflexdo, o debate, a critica e o
convivio entre autores e leitores;

13.Promover/apoiar interacdes diversas, no seio da comunidade escolar e
educativa, tais como: a realizagcdo de sessdes de leitura, exposi¢coes
alusivas a datas comemorativas de relevo, destaques de livros, debate de
temas de interesse escolar/comunitario, partilha de trabalhos elaborados
pelos alunos, em interagcdo com varios parceiros;

14.Desenvolver o respeito pelo uso da propriedade comum incutindo um

espirito de cooperacao e de partilha.



Capitulo II
ARTIGO 3.°
Organizacao funcional do espago
1. A BE da EB2.3 Cego do Maio, com uma &rea total de 150 m? esta

organizada em diferentes zonas, a saber:
a) Zona de atendimento;
b) Zona de leitura informal.
C) Zona de leitura 4udio;
d) Zona de leitura;
e) Zona de leitura de multimédia;
f) Zona de leitura video;
g) Zona de Exposi¢cOes no Exterior;

h) Gabinete da Coordenacao e Arrecadacao.

2. A BE da EB1/JI do Século, com uma &rea total de 150 m?, esta organizada
em diferentes zonas, a saber:
a) Zona de atendimento;
b) Zona de leitura;
c) Zona de leitura de multimédia;

d) Zona de leitura video;

ARTIGO 4.°
Horario
1. A BE da EB2.3 Cego do Maio esta aberta ininterruptamente de segunda a
sexta, das 09h15 as 17h15. O horério esta afixado na porta.
2. A BE do EB1/JI do Século funciona de segunda a sexta, das 09h00 as
17h00 com os professores titulares de Turma. O horario de funcionamento

com o Professor Bibliotecéario (PB) esta afixado na porta.

Capitulo IlI
ARTIGO 5.°
Gestao dos Recursos Humanos
1. A BE do Agrupamento de Escolas Cego do Maio é gerida por uma equipa

constituida por Professores.



N

A responsabilidade pela coordenacdo da equipa mencionada no numero
anterior é do Professor Bibliotecéario Coordenador, nomeado pelo Diretor.
Os Professores Bibliotecarios da BE do Agrupamento de Escolas Cego do
Maio sdo designados pelo Diretor, nos termos da portaria n°756/2009 de 14
de Julho.

Os membros da equipa sdo nomeados pelo Diretor, preferencialmente, por
um periodo de quatro anos, mediante proposta do Professor Bibliotecario
Coordenador.

Os docentes da equipa devem ser seleccionados de entre aqueles que
possuam uma formacdo adequada as areas de trabalho da gestdo e da
organizacédo e dinamizac¢ao da BE.

O principal critério de selec¢cdo dos membros da equipa deve basear-se na

formacdo e experiéncia dos seus membros.

ARTIGO 6.°
Competéncias do Professor Bibliotecario
Compete ao Professor Bibliotecario:

a) Promover a integracdo da BE no agrupamento (Projeto Educativo,
Projeto Curricular, Regulamento Interno);

b) Assegurar a gestdo da BE e dos recursos humanos e materiais a ela
afetos;

c) Definir e operacionalizar, em articulacdo com Direcdo, as estratégias
e atividades de politica documental da escola;

d) Coordenar (o Professor Bibliotecario Coordenador) uma equipa
previamente definida com a Direcéo;

e) Favorecer o desenvolvimento das literacias, designadamente da
leitura e da informacdao, e apoiar o desenvolvimento curricular;

f) Promover o uso da BE e dos seus recursos dentro e fora da escola;

g) Representar (o Coordenador) a BE no Conselho Pedagdgico;

h) Assegurar a gestdo de verbas afetas a BE;

i) Desenvolver o trabalho inerente ao funcionamento;

J) Coordenar o processo de avaliacdo das atividades e dos servigos da
BE.



ARTIGO 7.°
Competéncias da Equipa

1. Compete a equipa educativa gerir, organizar e dinamizar a BE e, no quadro

do Projeto Educativo, e em articulacdo com a Direcc¢éo, elaborar o respetivo

plano de atividades, orcamento, regimento interno e o relatorio de auto-

avaliacao e Plano de Melhoria.

ARTIGO 8.°
Competéncias dos colaboradores da Equipa

1. Os professores, colaboradores da equipa, com funcbes na BE do

Agrupamento de Escolas Cego do Maio para complemento de horario,

cooperam com a equipa em diferentes dominios e tarefas:

a)

b)

f)

atendimento e apoio regular e informal junto dos utilizadores
(encaminhamento dos alunos, informacdo sobre o0s recursos, a
organizacdo e o0s servicos da biblioteca, resposta a perguntas
pontuais, aconselhamento na selegéo de leituras, esclarecimento de
davidas, etc.)

apoio a organizacdo da documentacdo em todos 0s suportes,
fazendo uso dos saberes especificos dos professores inerentes a sua
area de docéncia;

recolha e organizacdo de dossiés tematicos, partindo de artigos de
interesse integrados em publicacdes periddicas generalistas ou da
sua especialidade;

difusdo de informacdo (producdo de bibliografias teméticas de
suporte as diferentes disciplinas e projetos em curso, etc.);

apoio no exercicio das competéncias de informacdo (metodologia do
trabalho de pesquisa, pesquisa bibliografica nos diversos suportes,
manipulagéo do hardware e do software, apresentagéo de trabalhos,
etc.); auxilio aos alunos em métodos e técnicas de estudo (recolha
de informag&o em obras de referéncia, monografias, periddicos, sites
e outros suportes, tomada de apontamentos, elaboracdo de fichas de
leitura e de resumos, etc.);

ajuda na implementacdo de programas de promocédo da leitura
previamente definidos pela equipa;



g)

h)

)

participacdo no desenvolvimento das atividades de animacédo
pedagdgica e cultural constantes do Plano Anual de Atividades;
trabalho de parceria, preferencialmente com os professores do
mesmo Grupo/Departamento, para planificacdo, execucdo e
avaliacdo das unidades de ensino, tendo por objetivo o
desenvolvimento de uma pedagogia ativa e diferenciada, baseada
em fontes de informacao diversificadas;

conservacgao e restauro de materiais;

ajuda no tratamento estatistico regular dos dados da avaliacdo do
desempenho da BE/CRE.

Capitulo IV
ARTIGO 9.°
Organizacgao e Gestao dos Recursos de Informacéao

1. Os documentos da BE séo classificados segundo a classificacdo decimal
universal (CDU).

O acervo encontra-se pesquisavel em catalogo informético com o programa

1.

ndo normalizado BibTeca (da JPM) na BE do Agrupamento de Escolas

Cego do Maio, estando a decorrer o processo de informatizacdo do fundo

documental com o apoio do Servico de Apoio as Bibliotecas Escolares
(SABE).

ARTIGO 10.°
Fundo Documental e Equipamentos

A aquisicdo quer do Fundo Documental quer dos Equipamentos tem,

essencialmente, trés origens:

a)

b)

c)

Aquisicdo a expensas da escola — mobiliario, grande parte do fundo
documental (impresso e ndo impresso), impressora, fotocopiadora,
projetores e outros;

Obtencéo através de programas/planos especificos: Plano Nacional
de Leitura (PNL) — livros destinados aos alunos da Educacdo Pré-
Escolar e do Ensino Bésico; Plano Tecnoldgico da Educacédo (PTE) —
computadores de secretaria (9 na Zona Multimédia, 2 no Balcéo
destinados a equipa da BE e 1 dedicado aos professores);

Oferta de alguns livros e CD'’s.



2. A composicao do fundo documental é a seguinte:
a) Bibliografia geral - todas as monografias existentes;
b) Obras de referéncia — dicionérios, gramaticas, enciclopédias e atlas;
c) Materiais audiovisuais — CD’s, DVD’s, cassetes video e audio;
d) Publica¢bes periddicas — jornais, revistas e boletins;
e) Manuais escolares;
f) Dossiés tematicos.

Capitulo V
Utilizacdo da BE
ARTIGO 11.°
Acesso
Durante o horéario de funcionamento, tém acesso a BE os membros da

comunidade educativa (alunos, pessoal docente e ndo docente e Encarregados
de Educacéo), bem como elementos que pertencam ao Agrupamento de

escolas ou outros devidamente autorizados.

ARTIGO 12.°
Utilizacdo da BE
1. A BE é utilizada de forma autonoma para leitura, estudo e atividades

relacionadas com o desenvolvimento de capacidades em literacia da
informagao.

2. A BE destina-se ainda as atividades previstas no seu Plano Anual de
Atividades.

3. A utilizacdo da BE ou do seu espaco fisico para qualquer atividade n&o
prevista nos numeros anteriores carece de planificacdo, articulada com a
Equipa da BE/CRE do Agrupamento de Escolas Cego do Maio.

4. N&o serdo permitidas quaisquer atividades ndo previstas nos numeros

anteriores.

ARTIGO 13.°
Lotacéao
1. Alotacdo maxima das diferentes zonas é:

a) Zona de multimédia — 2 utilizadores por computador;



b) Zona de leitura audiovisual — 2 utilizadores por cada aparelho/TV. No
caso de a atividade ser em grupo turma ndo se aplica esta lotagéo,
desde que acompanhados por um professor;

c) Zona de consulta documental — 26 utilizadores, obedecendo ao
numero de cadeiras que se encontram em cada mesa.

d) Zona de leitura informal — 6 utilizadores.

ARTIGO 14.°
Procedimentos gerais
. Ao chegar a BE o aluno devera deixar a entrada as malas ou mochilas,

podendo apenas transportar consigo o material necessario ao trabalho que
pretenda desenvolver.

. O aluno devera ainda dirigir-se ao balcdo de atendimento para fazer o
registo da sua presenca, indicando a(s) acc¢ao(6es) que ira desenvolver;

. Ao dirigir-se a cada zona, o aluno devera cumprir as normas definidas para
esse espago;

. Ao abandonar a BE/CRE, o aluno devera comunicar a sua saida.

ARTIGO 15.°
Direitos e deveres do utilizador das BE

. O utilizador das BE tem direito a:

a) Ser tratado com respeito e atendido nas suas pretensdes com
eficacia e simpatia, no mais curto espaco de tempo possivel;

b) Consultar, livremente, os catalogos informatizados e/ou impressos;

c) Consultar/utilizar, mediante requisicdo prévia, 0s recursos, materiais
e equipamentos;

d) Retirar das estantes os documentos em livre acesso;

e) Participar ativamente em todas as interacdes das BE;

f) Usufruir de um ambiente tranquilo, propicio ao desenvolvimento
equilibrado e eficaz das atividades que o levaram as BE;

g) Apresentar criticas, sugestdes e/ou reclamacgoes;

h) Obter resposta as criticas, sugestdes e/ou reclamacdes

apresentadas.



2. O Utilizador das BE deve:

a)

b)

d)

f)

Manifestar atitudes/comportamentos de civilidade, nomeadamente no
gue se refere ao cumprimento das regras estabelecidas no presente
regimento e nas Normas de Utilizac&o;

Devolver, em bom estado de conservacao, os documentos, materiais,
recursos e equipamentos facultados;

Cumprir os prazos estipulados nas Normas de Utilizacdo para a
devolucdo dos documentos, materiais, recursos e equipamentos
requisitados;

Colaborar na criagdo e manutencdo de um ambiente propicio a
concentracao e ao trabalho;

Manter limpo o espaco e o mobiliario;

Respeitar as indica¢des transmitidas pelos professores com funcdes

nas BE e pela assistente operacional.

ARTIGO 16.°
Utilizagdo do fundo documental

1. Sao possiveis trés formas de utilizagdo do fundo documental:

a)

b)

Consulta presencial — no caso dos documentos impressos, nao é
necessaria qualquer formalidade, visto os utilizadores terem livre
acesso as estantes; tratando-se de documentos noutros suportes, é
necessario proceder a requisi¢ao junto da Assistente Operacional/PB
em servigo na BE. Depois de lidas e/ou consultadas, as obras nao
devem ser recolocadas nas prateleiras, mas sim no local
devidamente assinalado na BE/CRE. Os documentos retirados dos
dossiés teméticos devem ser entregues ao responsavel pelo
atendimento.

Consulta/utilizacdo na sala de aula — extensiva a totalidade da
documentacdo, processa-se através de requisicdo, sendo a sua
devolucéo feita imediatamente apos o final da aula.

Consulta /utilizacdo domiciliaria — pode ser requisitado, mediante
requisicdo, todo o fundo documental, salvo Atlas; Dicionarios;
Enciclopédias; Obras em varios volumes; Exemplares Unicos;

Documentos em suporte diferente do papel; Obras Unicas de elevada
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procura. Pontualmente, poderdo os servicos da BE/CRE suspender,

temporariamente, o empréstimo domiciliario de algumas obras;

ARTIGO 17.°

Requisicao
As obras para leitura domiciliaria ou para sala de aula sdo requisitadas, no
balcdo de atendimento geral, fazendo-se o seu registo em folhas proprias,
mediante apresentacdo de identificacdo (cartdo de estudante para o aluno,
por exemplo, etc.).
As obras para utilizagdo na sala de aula ndo podem ser levadas para fora
da escola.
Na BE, caso os professores necessitem de um documento em material ndo
livro, para consulta domiciliaria, devem apresentar a situagdo ao Professor
Bibliotecario, podendo ser concedido o empréstimo por um fim de semana
ou de um dia para o outro. A devolugcdo devera ser feita até ao primeiro
intervalo da manha.
Embora os manuais néo facam parte do fundo documental das BEs, podem
ser requisitados por todos os utilizadores da BE do Agrupamento de
Escolas. Os educadores dos Jardins de Infancia e os professores das EB1
do Agrupamento, na preparacdo das suas praticas pedagogicas, apenas 0s
devem requisitar por um minimo de tempo possivel (um fim-de-semana ou
de um dia para o outro) e os alunos pelo periodo de tempo concedido a

leitura domiciliaria.

ARTIGO 18.°
Devolucao
As obras para utilizacdo na sala de aula devem ser devolvidas no dia da

requisicao.

As obras para leitura domicilidria devem ser devolvidas no prazo de oito
dias uteis.

O prazo definido no niumero anterior pode ser renovado duas vezes, desde
gue a obra néo tenha entretanto sido solicitada por outro utilizador.

As interrupcdes de Natal, Carnaval e Pascoa ndo sdo contabilizadas na
contagem do prazo de devolucao.



A nao devolucdo dos materiais, recursos e equipamentos requisitados no
prazo estabelecido implica o contacto direto do PB ou da assistente
operacional com o requisitante, no sentido da devolugéo réapida.

Caso o problema se mantenha, sera contactado o professor titular/diretor de
turma/coordenador pedagdgico, se o requisitante for um aluno. Aquele
desenvolvera as diligéncias necessarias para a resolucdo da situacao,
incluindo o contacto com o encarregado de educacéo.

Quando se tratar de outros membros da comunidade escolar ou de
elementos da comunidade educativa, se o primeiro contacto ndo surtir 0s
efeitos desejados, outras tentativas terdo lugar. Se, mesmo assim, a
devolucdo ndo ocorrer, o requisitante ndo podera efetuar qualquer nova
requisicdo domiciliaria até a regularizacao da situacao.

O incumprimento do estabelecido impede/dificulta a rentabilizacdo dos
materiais, recursos e equipamentos, pelo que as medidas dissuasoras
serdo aplicadas com todo o rigor.

Caso se repita a situacdo referida na alinea anterior, a BE reserva-se o
direito de cobrar € 0,50 (cinquenta céntimos) por cada dia em atraso.

10.A BE reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domiciliario a

utilizadores responsaveis por posse prolongada e abusiva de material livro.

11. Caso se verifigue que a obra sofreu qualquer deterioracdo, ou mesmo

extravio, enquanto se encontrava sob a responsabilidade do aluno, este tera
de adquirir uma nova ou pagar o correspondente valor.

12.Todas as obras requisitadas para leitura domiciliaria deverédo ser entregues

até as duas ultimas semanas anteriores ao final do ano letivo, data a partir
da qual ndo é permitido fazer requisicbes que impliquem a saida de livros
da BE.

13.Mensalmente, serd feito um levantamento dos livros que ndo foram

entregues dentro do prazo devido, e tomados os procedimentos definidos
neste artigo.

ARTIGO 19.°
Utilizagdo da zona multimédia

1. Requisi¢cdo do equipamento informatico:

a) No ato de inscricédo, o utilizador deve especificar o tipo de utilizacao
pretendida;
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b)

d)

f)

Cada inscricdo para os computadores tem a duracdo minima de
quinze minutos e maxima de quarenta e cinco minutos e a utilizacao
pode ser individual ou em grupo, ndo podendo este ter mais do que
dois utilizadores.

Quando o computador for usado por mais de uma pessoa, deve ser
registada a identificagéo da totalidade dos utilizadores, sendo a todos
atribuido igual grau de responsabilidade na sua preservacgao;

O utilizador podera continuar a utilizar o computador para além do
tempo de inscricdo, desde que ndo haja inscricbes de outros
utilizadores para os tempos seguintes.

Os professores que pretendam trabalhar com os seus alunos num
determinado projeto, recorrendo a Internet ou a bibliografia existente,
devem ndo sO requisitar esse servico ha Biblioteca com
antecedéncia, como também acompanhar os alunos, caso tal
situacao seja possivel, mantendo-se com eles até final da utilizacéo.
E possivel a utilizacdo de computadores portateis da escola, com
acesso a internet, desde que os professores 0s requisitem com

antecedéncia;

2. Na utilizacdo do equipamento informéatico, os utilizadores podem:

a)

b)

c)

d)

Recorrer a Internet para fins recreativos apenas sob a supervisdo do
PB, dos professores em servico ha BE e da assistente operacional;
Fazer downloads para suportes de informacéo;

Sugerir a instalacdo de programas cujo interesse para as
aprendizagens e formacao dos utentes seja reconhecido;

Instalar programas apenas com autorizacdo da PB.

3. Os utilizadores nao podem, em caso algum:

e)
f)
9)
h)

Alterar as configuragbes dos computadores;

Fazer downloads para o computador;

Instalar programas sem autorizacdo do PB,;

Copiar ficheiros de qualquer tipo de suporte de informagdo para o

computador.

4. O incumprimento destas normas podera acarretar a proibicdo temporaria da

utilizacdo dos computadores. Em caso de reincidéncia, sera encarada a
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possibilidade de uma proibicdo alargada ou definitiva, consoante a
gravidade do ato.

. Sempre que um utilizador identifigue anomalias no computador, deve
transmiti-las ao PB, aos professores em servico na BE ou a assistente
operacional que as registara(ao) e reportara(ao) ao coordenador técnico do

PTE, com vista a sua resolucao.

ARTIGO 20.°

Equipamento audiovisual

1. A é&rea video pode ser utilizada individualmente ou em grupo;

2. Para visionamento de filmes, o utilizador devera retirar do armario expositor

a capa plastificada correspondente ao filme que pretende ver, fazer a sua
requisicdo no balcdo de atendimento, onde recebera o préprio DVD e os
phones.

. Para utilizacdo de CD audio, o utilizador podera requisitar o leitor de CD,
junto do balcdo de atendimento e deverd retirar a capa plastificada
correspondente ao CD que pretende ouvir, fazer a sua requisicdo no balcao
de atendimento, onde recebera o CD.

. Ao abandonar a zona audiovisual, o utilizador devera avisar que ja
terminou, devolvendo o CD e respetivo leitor ao funcionario da BE/CRE.

. A utilizacdo do material video e audio esta condicionada pela
disponibilidade de recursos e de espaco. Em caso algum, o som podera
interferir com o siléncio necessario ao bom funcionamento das outras areas
da biblioteca.

. Sempre que houver utilizadores com necessidades de fazer trabalhos com
recurso ao equipamento desta area, estes terdo prioridade.

. Apenas se pode requisitar um documento de cada vez. O periodo minimo
de requisicdo é de trinta minutos.

. Os professores podem requisitar videocassetes, DVD’s e CD’s audio para
as suas aulas.

Caso se verifique perturbacdo do bom ambiente de trabalho e lazer da
biblioteca por parte dos utilizadores desta secc¢ao, estes serdo inibidos de
os utilizar e convidados a sair da biblioteca.

13



Capitulo VI
Requisicao e utilizacdo dos Tablets
ARTIGO 21.°

No ambito do Programa Erasmus+ 2015/17 e com uma parceria
particular a Biblioteca Escolar do Agrupamento de Escolas Cego do Maio

disponibiliza 21 tablets para utilizagéo pela comunidade escolar.

O empréstimo visa proporcionar aos utilizadores da BE um novo suporte
para as atividades letivas, pesquisa e outras atividades relacionadas com a
missdo da Biblioteca Escolar, bem como garantir o acesso as novas

tecnologias de informacé&o a todos os alunos.

ARTIGO 22.°
Objetivos
1 - Promover a utilizacdo dos tablets;
2 - Aumentar as préticas de leitura digital;
3 - Explorar os caminhos abertos pelas tecnologias digitais;
4 - Aproveitar a motivacdo dos alunos para a leitura de suporte multimédia,
explorando os dispositivos de crescente portabilidade;
5 - Incentivar a leitura recorrendo aos livros digitais;
6 - Desenvolver a autonomia dos alunos na elaboracao/utilizacdo de e-books
e ferramentas associadas;

7 - Contribuir para o processo de aprendizagem ao nivel do curriculo.

ARTIGO 23.°
Prioridades de utilizagéo
1 - Atividades em contexto de sala de aula;
2 - Atividades de estudo;
3 - Atividades de leitura;
4 - Atividades de lazer/ludicas.
ARTIGO 24.°
Populacéo alvo

Alunos, professores e comunidade em geral.
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ARTIGO 25.°
Procedimentos
Na BE encontram-se 21 tablets, com acesso a Internet.

1 - O pedido de empréstimo dos referidos equipamentos pode ser efetuado
no balcéo da Biblioteca, mediante identificacdo do utente e apds verificacao

da mesma pela equipa da Biblioteca;

2 - O empréstimo faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de

requisicao existente no balcéo de atendimento;

3 - O desrespeito pelas regras e a utilizacdo indevida dos equipamentos
implica a sua devolucio e a interdicAdo de  posteriores

utilizacdes/requisicoes;

4 - Em circunstancias excecionais, a Biblioteca podera solicitar ao utilizador a

devolucéo antecipada do equipamento.

ARTIGO 26.°
Regras gerais de utilizacéo
1 - Os utentes séo responsaveis pela manutencédo do estado do equipamento,

devendo garantir os cuidados indispensaveis ao seu funcionamento;

2 - Os utentes estdo impedidos de realizar o carregamento de bateria, a

descarga de aplicacdes e a alteragéo das configuragdes dos dispositivos;

3 - E expressamente proibido guardar informacées pessoais (fotos, videos,

etc) para posterior utilizacao;

4 - Sempre que detetada qualquer anomalia ao normal funcionamento dos
equipamentos, deve ser dado conhecimento imediato a um elemento da

equipa responsavel.

ARTIGO 27.°
Empréstimo presencial de tablets na BE

(aplicavel atoda a comunidade escolar)
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1 - O utilizador devera conhecer as normas estabelecidas neste regimento;

2 - O empréstimo € de uso individual e intransmissivel, sendo a integridade

do equipamento da responsabilidade de quem o requisita;

3 - O tempo maximo de utilizacdo é de 45 minutos, e, no caso de existir lista

de espera, é de 30 minutos;

4 - A utilizacdo dos equipamentos para a realizacdo de trabalhos escolares é
prioritaria;

5 - N&o é permitido utilizar os equipamentos fora do espaco Biblioteca;

6 - O limite de tablets a ser utilizados na BE é de 5;

7 - O utilizador deve certificar-se de que os dispositivos de som estao

desativados.

ARTIGO 28.°
Requisicao temporéaria de equipamentos para a sala de aula
(para docentes)
1 - O utilizador devera conhecer as normas estabelecidas neste regimento;

2 - O periodo maximo de utilizacdo é de um tempo letivo, devendo a
requisicdo ser feita com 24 horas de antecedéncia, no formulério disponivel

para o efeito que se encontra na Biblioteca;
3 - O utilizador é responsavel pela utilizacdo dos equipamentos.

4 - No caso dos tabletes serem requisitados por um docente para a sala de

aula, deve o requisitante atender as seguintes situacées:

a) Explicar aos alunos as regras basicas do funcionamento do tablet:
ligar/desligar, abrir/fechar, aplicagcbes, como folhear os livros e

escrever com o teclado digital;

b) Informar os alunos que apenas poderdo manusear o tablet se nao
tiverem as maos sujas e que sO poderdo mexer-lhe com os dedos (e

nao com as unhas ou outros objetos):
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¢) Informar os alunos que serdo responsaveis por qualquer dano no

tablet que resulte do manuseamento incorreto do mesmo;
d) Assegurar, no final da aula, que todos os tablets ficam desligados;

e) Qualquer problema com um tablet devera ser imediatamente

reportado ao professor Coordenador da Biblioteca Escolar.

ARTIGO 29.°
Disposicdes finais
. Serao divulgadas as obras adquiridas de novo, bem como qualquer outra
informacéao pertinente.
. O financiamento da BE/CRE sera feito de acordo com a legislacdo em vigor.
. Todos os prazos referidos no presente regulamento deverdo ser contados
em dias Uteis de funcionamento da BE/CRE.
. Qualquer programa de desenvolvimento do Agrupamento podera contar
com a colaboracao da BE.
. A equipa da BE reune ordinariamente quatro vezes por ano: uma vez no
inicio de cada periodo letivo e uma no final do ano letivo.
De todas as reunifes sdo lavradas atas, da responsabilidade dos membros
da equipa.
Em caso de situagcbes omissas neste regimento e nas Normas de
Utilizagc&o, proceder-se-a de acordo com a lei, as orientacfes da RBE e as

diretrizes da Diretora do agrupamento ou do Coordenador da Biblioteca.
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