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Regulamento de Pedido de Permutas/Mudanca de Horério

Permutas:

1. O docente que pretenda solicitar uma permuta devera primeiro verificar qual docente esta disponivel
na data pretendia.

2. Com dois dias Uteis de antecedéncia, devera dar a conhecer a Direcdo os moldes em que
pretende a permuta (com preenchimento do impresso proprio).

3. Apos consentimento da Direcéo, o docente devera registar o pedido no sistema. (ver Apéndice A)

4. Uma vez autorizada a permuta no sistema, o docente informa com a méaxima brevidade possivel

(ver Apéndice D):
a. O(A) Director(a) de Turma;
b. Os alunos, através da caderneta do aluno;

c. A Assistente Operacional responsavel pela marcacéo de faltas.

Mudanca de Horario para horas que ndo constam no horario dos alunos:

1.

O docente que pretenda solicitar uma mudanga devera primeiro, junto dos alunos e Encarregados
de Educacéo, verificar a viabilidade da mesma, utilizando a caderneta do aluno de modo a obter o
consentimento dos Encarregados de Educagéo.

Com cinco dias Uteis de antecedéncia, devera dar a conhecer a Dire¢do os moldes em que
pretende a mudanca de horario e apresentando o consentimento dos Encarregados de Educagéo
(com preenchimento do impresso préprio).

Apéds consentimento da Dire¢do, o docente deverd registar o pedido no sistema. (ver Apéndice B).
Uma vez autorizada a mudanga no sistema, o docente informa com a maxima brevidade possivel
(ver Apéndice D):

a. O(A) Director(a) de Turma;

b. Os alunos, através da caderneta do aluno;

c. A Assistente Operacional responsavel pela marcacéo de faltas.

Mudanca de Horério envolvendo apenas o horério do docente:

1.

Com dois dias Uteis de antecedéncia, deverd dar a conhecer a Dire¢cdo os moldes em que

pretende a mudanca de horario (com preenchimento do impresso proprio).

2. Apos consentimento da Direcao, o docente devera registar o pedido no sistema. (ver Apéndice C).

Uma vez autorizada a mudanca no sistema, o docente informa com a maxima brevidade possivel:

a. A Assistente Operacional responsavel pela marcacéo de faltas (ver Apéndice D).
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Apéndice D

Turma: ................

De: Professora de ...............

Para: Enc. Educacao

Informo que nas préximas semanas serao
efetuadas as seguintes permutas de aulas
entre as disciplinas de .......... ede..........

Dia .../ ..., ...-feira (...;...-.......) — ... (em vez
de ...) .... tempos.
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PEDIDO DE PERMUTA/ALTERACAO* DE AULAS
ANO/TURMA: .0

Identificacdo dos envolvidos (com as assinaturas dos professores)

Professor(a):

Disciplina(s):

Professor(a):

Disciplina(s):

Motivo da Permuta/Alteracao

Dias/Més envolvidos

Calendarizagdo (indicar apenas as disciplinas envolvidas)

HORARIO INICIAL PROPOSTA DE ALTERAGCAO

Dia do Més

SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SEGUNDA | TERCA | QUARTA | QUINTA

SEXTA

09:00-10:00

10:00-10:30

10:30-11:00

11.00-12.00

12:00-13:30

13:30-14:30

14:30-15:30

15:30-16:00

16:00-17:00

17:00-17:30

Despacho do Diretor

Deferido I:'
Indeferido I:'

O Diretor:

Identificagdo do Professor que avisa:

Os Alunos O Coordenador de Estabelecimento

* Riscar o que n&o interessa

Agrupamento de Escolas Cego do Maio
www.cegodomaio.org
Rua Belarmino Pereira, 4490-609 P6voa de Varzim
Telefone: 252 290 960 Fax: 252 290 968
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PEDIDO DE ALTERACAO DA COMPONENTE NAO LETIVA

Identificacdo (com a assinatura do(a) professor(a)

Professor(a): Atividade(s):

Motivo da Alteracao

Dias/Més envolvidos

Calendarizagao (indicar apenas as atividades envolvidas)

HORARIO INICIAL PROPOSTA DE ALTERAGCAO

Dia do Més

SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SEGUNDA | TERCA | QUARTA | QUINTA | SEXTA

08:30-09:00

09:00-10:00

10:00-10:30

10:30-11:00

11:00-12:00

12:00-12:30

12:30-13:30

13:30-14:30

14:30-15:30

15:30-16:00

16:00-16:30

16:30-17:00

17:00-17:30

Despacho do Diretor

Deferido I:' 1

Indeferido I:' O Diretor:

Identificacdo do Professor que avisa:

Os Alunos O Coordenador de Estabelecimento
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