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Artigo 1.° - Objeto e Definicbes

1. As atividades no exterior e visitas de estudo sdo atividades curriculares intencionalmente planeadas,
servindo objetivos para desenvolver, complementar e consolidar conteddos de todas as areas
curriculares disciplinares e nao disciplinares, de carater facultativo e decorrente do Plano Anual de
Atividades (PAA), de acordo com o Projeto Educativo do Agrupamento (PEA) quando realizadas fora do
espaco fisico da escola ou da sala de aula.

2. As atividades no exterior, visitas de estudo e intercambios escolares sdo estratégias do processo de
ensino e aprendizagem que permitem fazer a ligacdo da escola a vida real e a comunidade e tém como
finalidade desenvolver, complementar e consolidar aprendizagens. Os intercdmbios escolares e
mobilidades europeias, como as proporcionadas pelo programa Erasmus, sdo estratégias do processo
de ensino e aprendizagem que permitem a ligacdo da escola a comunidade europeia, promovendo a
interculturalidade, o multilinguismo e a cidadania europeia.

3. As visitas de estudo, quer em territério nacional ou no estrangeiro, bem como outras atividades no
exterior estdo sujeitas a aprovacao do Conselho Pedagdgico, enquanto atividades inseridas no Plano
Anual de Atividades.

4. Consideram-se equiparadas a visitas de estudo todas as atividades realizadas no exterior do espago
escolar, desde que visem o mesmo tipo de objetivos e garantam o enquadramento curricular necessario.

5. Para efeitos do presente regulamento, e de ora em diante, as visitas de estudo, intercambios escolares

e atividades curricularmente equiparadas, serdo designadas genericamente como visitas de estudo.

Artigo 2.° - Condic¢des e Orientagcdes Especificas

Para efeitos do disposto no art.2 5.2 do Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho, e para além da necessidade

de cumprimento dos termos gerais enunciados no art.2 6.2 do mesmo normativo:

1. As visitas de estudo, bem como outras atividades equiparadas, nomeadamente os intercambios
escolares, as geminacdes, os passeios escolares e os programas europeus (Erasmus), devem constar do

Plano Anual de Atividades, carecendo, do conhecimento e/ou parecer dos Conselhos de Turma dos
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alunos envolvidos, quando for o caso, e da aprovacao do Conselho Pedagdgico. O Impresso de Proposta
para o Plano Anual de Atividades encontra-se disponivel no Manual de Boas Vindas. No caso das
mobilidades Erasmus, estas estdo igualmente sujeitas ao cumprimento do regulamento especifico do
Programa Erasmus+, que define orienta¢6es adicionais para a sua execugao.

2. As visitas de estudo devem ser preferencialmente interdisciplinares e sempre relacionadas com os
conteudos programaticos das disciplinas envolvidas, assim como, das competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.

3. Para a realizacdo de visitas de estudo, ou outras atividades equiparadas que se realizarem fora do
espaco escolar, deverd ser sempre assegurada, de forma atempada, a elaboracdo da listagem dos
alunos participantes, com vista a salvaguardar a cobertura do Seguro Escolar.

4. As visitas de estudo, e demais atividades, que envolvam deslocacGes ao estrangeiro estdo sujeitas a
procedimentos excecionais proprios, a cumprir, atempadamente, nos termos do disposto no art.2 12.2
do Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho.

5. Atendendo ao seu caracter eminentemente curricular, deve estar assegurada a participacdo minima de
2/3 dos alunos de cada turma/disciplina, conforme o caso aplicavel, devendo ficar assegurada a
ocupacao dos alunos ndo participantes, pelo cumprimento do respetivo horario escolar da turma.

6. Osalunossdo acompanhados por educadores/professores da turma e outros, numa relagdo de um para
dez, na educagdo pré-escolar e nos 1.2 e 2.2 ciclos, e de um para quinze, no 3.2 ciclo. O numero de
Professores acompanhantes podera ser acrescido, quando a visita de estudo integrar alunos com
limitada autonomia funcional. Estes alunos deverdao ser acompanhados pelo Professor da Educacdo
Especial ou de um Assistente Operacional que os acompanha, caso seja necessario.

7. Os Professores organizadores devem providenciar o Kit de segurancga e as respetivas credenciais nos
servigcos de administragdo escolar. O impresso de Declaragdo de Idoneidade esta disponivel no Manual
de Boas Vindas.

8. Sempre que a duragdo das visitas de estudo em territério nacional ultrapasse cinco dias uteis, as
mesmas carecem de autorizagdo da Dire¢do-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE), a solicitar

com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu inicio.
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Artigo 3.° - Organizacao e Planificagéo

1. Aplanificagdo da visita de estudo é efetuada pelos Professores proponentes/organizadores em impresso
proprio disponibilizado no Manual de Boas Vindas, onde devem constar: os objetivos do projeto
educativo; os objetivos especificos curriculares a atingir; disciplinas e turmas envolvidas; locais a visitar
(roteiro); data provavel e/ou periodo da deslocacdo; professores responsaveis e acompanhantes.

2. A planificacdo da visita de estudo deverd ser entregue a Direcao ou Coordenacao de Estabelecimento
(no caso da educacgédo pré-escolar e do 1.2 ciclo) e afixada na sala dos Professores com, pelo menos, sete
dias de antecedéncia da visita de estudo.

3. Todos os contactos a efetuar, pedidos de orcamento e todas as etapas de preparacdo sdo da
responsabilidade dos Professores proponentes/organizadores da visita de estudo, e devem ter o
conhecimento e/ou interveng¢do do Diretor, ou do membro da Direcdo que detenha a competéncia
delegada para tal.

4. Concluida a visita de estudo deve ser efetuada a avaliacdo da atividade (relatério), da responsabilidade
dos Professores proponentes/organizadores.

5. Nos casos de alteracGes relativas a visita de estudo que esteja ja contemplada no Plano Anual de
Atividades, e se ja anteriormente aprovada, bastard proceder as alteracdes decorrentes, garantindo a

informacdo e cumprimento do disposto nos nimeros 2 a 8 do art.2 2.2 deste regulamento.

Artigo 4.° - Procedimentos Prévios

Cabe aos Professores proponentes/organizadores e responsaveis pela visita de estudo, em colaboragdo

com o(s) diretor(es) de turma, professores titulares de turma ou educadores:

1. Estabelecer os contactos com os locais a visitar e garantir atempadamente, junto dos Servicos de
Administracdo Escolar (SAE), toda a informacdo necessaria, e consolidada, a eventual contratacdo de
transporte e/ou alojamento e alimentacédo, devendo proceder ao preenchimento da respetiva Relagdo
de Necessidades;

2. Enviar aos Encarregados de Educagdo, com conhecimento prévio ao(s) Diretor(es) de Turma, uma ficha

informativa sobre a visita de estudo/atividade, os seus objetivos, os locais a visitar, as disciplinas




REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCAGAO i

Agrupamento de Escolas Cego do Maio — P6voa de Varzim (Cod. 152250)

ACRUFAM ENTO [ FSCOLAS

CEGO IO MALIO

envolvidas, a(s) data(s) e o custo unitario e, ainda, o termo de responsabilidade/autorizacdo (impresso
disponivel no Manual de Boas Vindas);

Elaborar, entregar/enviar a Dire¢do ou Coordenagdo de Estabelecimento (no caso do 1.2 ciclo e pré-
escolar), afixar na sala dos professores e colocar no dossier de turma com, pelo menos, sete dias de
antecedéncia da visita de estudo, a lista dos alunos participantes, de acordo com os termos de
autorizacdo assinados pelos Encarregados de Educacdo, e dos Professores acompanhantes, para que
fiqguem abrangidos pelo seguro escolar e as faltas serem justificadas;

Providenciar um roteiro ou programa, que funcione como um documento orientador da visita de

estudo, que contenha dados e informacdes sobre a mesma;

. Ao organizar a visita de estudo, os Professores devem prever periodos de divertimento e de convivio,

um objetivo importante deste tipo de atividades é favorecer a comunicagao entre os participantes, bem

como aliar o aspeto ludico ao trabalho;

Garantir os meios necessdrios a comunicacdo direta com a escola, por telefone ou mensagem

instantanea (ou outro possivel), sempre que:

a. Por qualquer motivo ou imprevisto, ndo puder ser cumprido o hordrio previsto, devendo indicar o
motivo do atraso e o momento previsto para a chegada;

b. Exista a necessidade imperiosa de intervencdo do érgdo de gestdo.

Um dos Professores/Educadores responsdveis deve permanecer, sempre que possivel, contactavel

durante o decurso da visita.

Artigo 5.° - Desisténcias

. A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo Encarregado de Educacgédo, ao(s)

Professor(es) organizador(es), até sete dias Uteis antes da visita, com indicacdo do fundamento.
No caso de ter havido pagamento prévio, a devolugdo da quantia adiantada sé ocorrerd se houver outro

Aluno que substitua o desistente.

Artigo 6.° - Impedimentos

. As visitas de estudo s&o abertas a todos os Alunos das turmas e/ou disciplinas envolvidas.

. A participacdo dos Alunos pode, contudo, ser coarctada por medida educativa disciplinar corretiva e/ou

disciplinar sancionatdria, da competéncia do Diretor do Agrupamento.
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Artigo 7.° - Assiduidade dos Alunos

1. Cabe ao aluno participar nas visitas de estudo de acordo com o dever de assiduidade definido no
Regulamento Interno e no Estatuto do Aluno. O encarregado de educa¢dao pode, contudo, justificar,
previamente, a ndo participacao do seu educando.

2. Os Alunos que ndo participam na visita de estudo tém as aulas definidas no seu hordrio, em regime de
assiduidade normal.

3. Os Alunos com autorizagao para a visita de estudo, mas que nela ndo comparecam sem aviso prévio e
estejam ausentes das aulas, terdo falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes com o hordrio da
visita de estudo, sendo informados os Encarregados de Educacdo, ndo havendo lugar a reembolso do

valor eventualmente pago.

Artigo 8.° - Sumarios e Registos de Assiduidade

1. Os alunos com autorizacdo para a visita de estudo, que nela ndo comparegcam, sem que estejam na
escola a cumprir o horario escolar, terdo falta de presenga a todas as disciplinas coincidentes com o
horario da visita de estudo.

2. Os Professores que acompanham a visita de estudo devem proceder a elaboragdo do sumario na
plataforma em utilizagdo pelo agrupamento (GIAE), procedendo da seguinte forma:

a. nas turmas que participam na visita de estudo e tém desenvolvimento de curriculo a disciplina
respetiva, devem sumariar a aula (com os contelidos curriculares respetivos), numerando-a;

b. nasturmas que participam na visita de estudo, mas nao desenvolvem curriculo a disciplina respetiva,
devem sumariar “Acompanhamento da visita de estudo”, ndo numerando a aula respetiva;

c. caso seja professor participante na visita de estudo, e nas turmas que ndo participam na mesma,
devem registar no sumario “Em acompanhamento de visita de estudo com a(s) turma(s)...”, ndo
numerando a aula.

3. Os Professores da(s) turma(s) participante(s), que ndo acompanham a visita de estudo:

a. numeram a aula e sumariam a aula, no caso de haver alunos, registando as atividades efetuadas. S6
poderdo desenvolver atividades de reforco ou consolidagdo, sempre que o nimero de alunos

presentes for inferior a 50% dos que regularmente deveriam estar presentes.
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b. sumariam “Turma em visita de estudo”, ndo numerando a aula, sempre que ndo existam alunos
presentes, marcando falta aos que deveriam estar presentes, por ndo participarem na visita de
estudo (o registo de faltas podera depois ser corrigido pelo diretor de turma no caso de haver alunos

gue deveriam ter participado e ndo o tenham feito).

Artigo 9.° - Visitas de estudo ao Estrangeiro

1. Tem de ser apresentado ao Diretor do Agrupamento o projeto de visita de estudo, aprovada no PAA,
com a antecedéncia minima de 60 dias a contar da data prevista para o inicio da visita (para realizacdo
do Procedimento de Contratacdo Publica e autorizagdo da Dgeste), apresentando: Relacdo de
necessidades; Planificacdo; Roteiro e/ ou Programa; itinerario; Responsavel(eis); Plano de proposta de
atividades para os alunos que ndo vao a visita e dos professores que deixam turmas sem aulas; Listagem
de Alunos com nuUmero de Cartdo de Cidadado, data de nascimento, nimero de contribuinte, nome e
contacto do Encarregado de Educacdo e morada; informacdo que no dossier da visita estdo arquivadas
as autorizagGes dos pais e encarregados de educag¢do; Codpia da comunicagdo ao Ministério dos Negdcios
Estrangeiros — gabinete de emergéncia consular; Orcamentos e contactos das Entidades prestadoras do
servico. A organizacdo deste tipo de visitas seguird os mesmos principios pedagdgicos e organizacionais
a que refere o art.2 4.2 em todos os seus numeros, sem prejuizo do cumprimento do regulamento
préprio aplicavel as mobilidades Erasmus, estabelecido no ambito do Programa Erasmus+.

2. A organizagdo deste tipo de visitas seguird os mesmos principios pedagdgicos e organizacionais a que
refere o art24.em todos os seus numeros.

3. A deslocagdo ao estrangeiro de aluno menor de idade obriga a autorizagdo escrita do Encarregado de
Educagdo, com assinatura(s) oficialmente reconhecida(s), da qual constem, entre outros, os seguintes
elementos: nome, morada, data de nascimento e nimero do Bilhete de Identidade/Cart3o de Cidadao
do aluno e do Encarregado de Educacdo; pais a visitar, data(s) da visita; nome e nimero do Bilhete de
Identidade/Cartdo de Cidad3do do Professor(es) acompanhante(s).

4. Nos termos da legislagdo em vigor, a realizacdo de visitas de estudo ao estrangeiro obriga a contratacdo
prévia de um seguro de viagem, que devera mencionar o niumero dos segurados, o periodo de duragdo
da visita, o destino e deva ainda fazer referéncia expressa a inclusdo dos requisitos referidos no artigo
34.2 do regulamento de Seguro Escolar publicado pela Portaria n2 413/99, de 8 de junho. O seguro tera
de abranger todos os alunos envolvidos na iniciativa quanto a: a) Despesas de internamento e de

assisténcia médica; b) Repatriamento do cadaver e despesas de funeral; c) Despesas de deslocagéo,
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alojamento e alimentacdo do encarregado de educacdo ou alguém indicado por este, para
acompanhamento do aluno sinistrado.

5. Comunicac¢do ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros. Além da consulta dos conselhos dos viajantes,
gue se encontra na pagina eletrénica do Ministério dos Negdcios Estrangeiros, devera ser feita a
comunicac¢do de todas as visitas/deslocagdes ao estrangeiro, procedendo ao respetivo registo da viagem

no portal do viajante.

Artigo 10.° - Mobilidades Erasmus

1. As mobilidades Erasmus, para além de seguirem os principios gerais deste regulamento, regem-se pelas
normas e diretrizes estabelecidas pelo Programa Erasmus+, cujos requisitos especificos incluem a
apresentacdo de documentacgdo prdpria, cumprimento de prazos e procedimentos estabelecidos pelas
entidades gestoras do programa.

2. A participacdo dos alunos nas mobilidades Erasmus depende da prévia aceitacdo e assinatura dos
formularios requeridos no ambito do programa, incluindo autorizagGes especificas dos encarregados de
educacdo, conforme exigido pelo Programa Erasmus+.

3. 0 acompanhamento das mobilidades Erasmus serd efetuado por professores, observando a proporcao
definida para visitas de estudo internacionais, conforme previsto neste regulamento, mas sujeito a

regras e orientagdes préprias do programa Erasmus+.

Artigo 11.° - Avaliacao

1. Apds a realizagdo da visita de estudo, esta deverd ser objeto de avaliagdo por parte dos seus
intervenientes (Alunos e Professores).

2. A avaliagdo dos resultados é uma etapa importante em qualquer ato pedagdgico. Devera ser feita uma
avaliagdo coletiva de todo o processo, identificando os aspetos positivos e negativos e fazendo uma
andlise critica do trabalho de organizacdo e concretizacdo da visita de estudo que possibilite a
introducdo de alteragdes em experiéncias futuras.

3. A dimensdo da avaliacdo dos alunos deve também considerar as aprendizagens realizadas e contetudos
abordados no dmbito da atividade, onde conste a avaliacdo da participacdo e desempenho dos alunos.

4. A avaliacdo deve formalizar-se mediante o preenchimento de um relatdrio de avaliagdo da visita de

estudo pelo responsavel pela organizac¢do da visita.
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Artigo 12.° - Situacdes nado previstas

1. Todas as situagdes ndo previstas no presente regulamento serdo alvo de andlise casuistica, e carecem
de aprovacgao do Conselho Pedagdgico, depois de rececdo e analise de eventuais pareceres a solicitar
por qualquer destes 6rgdos.

2. O pedido de esclarecimento de duvidas de interpretacdo deste regulamento é efetuado junto do

Conselho Pedagdgico e Direcao.

Este Regulamento nao dispensa a leitura dos Referentes legais e normativos:

Despacho n2 6147/2019, de 4 de julho.

11



S
&
X
=

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

CEGO DO MAIO



